商务组教研活动计划
(2018-2019学年第一学期）
组长：何小燕
成员：卢立伟、杨晓斌、刘宁、王芬、蔡静、方佳音、于丽丽、梁艳艳、杨婷、赵春优、周霞
活动地点：3205教室
活动次数：8次
	周次
	活动项目
	负责人
	参加者

	第1周
周日（9月2日）
	1. 商议本学期商务组教研活动安排；
2. 教学常规管理工作: 
1). 制定教学进度表(强调教学进度表制定过程中应注意的问题)；
2). 强调教学常规、教学六大件（包括席卡）及每位老师本学期听课任务等；
	何小燕
	全组成员

	第2周
周四（9月13日）
	1.商务组每位老师对2017学年第二学期“期末课程考核试卷”进行自查：
（要求每位教师主动自查试卷，教研组长对试卷进行抽查，发现问题，及时整改。）
2.暑期专业认知实习情况小结。
	何小燕
	全组成员

	第6周
周四（10月11日）
	 组内科研经验交流活动
（商务组全体教师共同交流科研心得，探讨如何提高科研能力，组建科研团队，积极推进教学改革；访学英国的老师和科研成果比较突出的老师积极分享经验。） 
	何小燕
	全组成员

	第10-11周
	期中教学检查及意见反馈；

	何小燕
	全组成员

	第12周
	[bookmark: _GoBack]11月下旬商务组教师带领 16级英语（商务）专业、16商务英语专业和18级商英专升本班学生到企业见习1天，开展专业考察活动。（具体地点和时间待定） 
	卢立伟
王芬
	全组成员

	第14周
	商务组全体教师外出参加学术会议和交流活动（具体时间、地点待定）
	王芬
	全组成员

	第15周
周四（12月13日）
	商议本学期期末考试的题型、试卷制作以及任务分派等事宜。 
	何小燕
	全组成员

	第19周
	期末考试及改卷工作
	何小燕
	全组成员



